UBND QUANNAMN TU LIEM  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG THCS ME TRI DPoc 14p - Tw do - Hanh phiic
S6: 282/KH-THCSMT Nam Tir Liém, ngay 10 thang 10 ndm 2022
KE HOACH

THU'C HIEN QUY CHE DAN CHU TRONG TRUONG THCS ME TRi

Cin ctr nghi dinh s6 04/2015/ND-CP ngay 09/01/2015 cta Chinh Phu vé viéc
thuc hién quy ché dan chu trong hoat dong cila co quan hanh chinh nha nuéc va don
vi sy nghiép cong 1ap;

Cin ctr Thong tu s6 36/2017/TT-BGD&DT ngay 28/12/2017 ciia B GD&DPT
vé viéc ban hanh Quy ché thuc hién cong khai d6i véi co s gido duc va dao tao
thudc hé thong gido duc quéc dan;

Cian ctr Thong tu s6 11/2020/TT-BGDPT ngay 19/05/2020 cia Bo6 GD&PT
v/v ban hanh Thong tu huéng dan thuc hién dan chu trong hoat dong cua co sé gido
duc cong lap;

Can ctr Thong tu s6 32/2020/TT-BGDPT ngay 15/09/2020 vé viéc ban hanh
Piéu 18 truong THCS,THPT va truong phd théng cd nhiéu cap hoc;

Truong THCS M2 Tri xay dung ké hoach nay nham cu thé hoa cac nodi dung
thuc hién quy ché dan cha nhu sau:

I. MUC PiCH YEU CAU:

1. Tao diéu kién cho can bd, gido vién, nhan vién phat huy quyén lam chu,
sang tao trong moi hoat dong cua trudng hoc gop phan xay dung don vi trong sach,
viing manh. Xay dung ddi ngli can bo, gido vién, nhan vién c6 du phém chét, nang
luc, 1am viée c6 hiéu qua, dap tmg yéu cau phat trién dat nudc, ngan chan va phong
chdng tham nhiing, 1ang phi, quan liéu, phién ha, sach nhidu nhan dan.

2. Phéat huy quyén lam chii ciia can b, gido nién, nhan vién gan lién véi viée
dam bao sy 1anh dao cua Pang & co quan, chap hanh nguyén tic tip trung, dan chu,
thuc hién ché d6 thil trudng va phat huy vai tro ciia cac té chirc doan thé quan chung.

3. Tang cuong khoi dai doan két trong ndi bo nha trudng. Tich cuc dong vién
vé vat chat va tinh than cho CBGVNV, phat huy sy ung ho cia CMHS trong viéc
cham lo va phat trién su nghiép gido duc ctia nha truong.

4. Thyc hién Quy ché dan chu trong hoat dong cta nha truong phai gan véi
viéc thuc hién nhi€ém vu chinh tri; cai cach hanh chinh; “Hoc tap va lam theo tAm
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guong dao dic Ho6 Chi Minh”, cudc van dong “Mdi thiy gido, ¢ gido 1a mot tim
guong dao duc, tu hoc va sang tao”, cudc van dong “Hai khong”, phong trao “Xay
dung truong hoc than thién, hoc sinh tich cuc”, thuc hanh tiét kiém, ché)ng tham
nhiing, 1ang phi trong truong hoc.

II. NOI DUNG THUC HIEN:

1. T6 chire trién khai ké hoach:

Pay manh viéc tuyén truyén thuc hién thong tu s 11/2020/TT-BGDPT ngay
19/05/2020 cua Bo GD&PT v/v ban hanh Thong tu huéng dan thyc hién dan chu
trong hoat dong ctia co s¢ gido duc cong lap.

Tang cudng cong tac chi dao cia cip uy, chinh quyén va cong tac phdi hop vai
Cong doan trong viéc thue hién Quy ché dan chu.

Ban ldnh dao nha trudng phai di dau, guong mau trong viée stra doi 1& 16i 1am
viéc theo hudng dan chu hoa va cong khai hoa; sang tao, d6i moi trong cach thirc to
chtrc, diéu hanh; thuc hién dung co ché “Pdng lanh dao, nha nwée qudn 1y, nhan dan
lam chu ™.

Thuc hién chi dao cia Quan Iny, UBND Quan va Phong GD&DT Nam Tur
Liém vé viéc phdi hop thuc hién quy ché dan chu trong hé thong chinh quyén gan véi
viéc cai cach thu tuc hanh chinh, phong chong tham nhiing, lang phi; giai quyét tot
don thu khiéu nai, td cdo cta cong dan, ning cao chét luong quan 1y, diéu hanh va
hiéu qua cong tac cua don vi.

Trong cac cudc hop dinh ky phai cong khai ddy du cho can b, gido vién, nhan
vién thdng sudt nhimg ndi dung vé chu truong, chinh sach cua Pang, phap luat cua
nha nudc; ké hoach cua cp trén va ké hoach cong tac hang nim, hang thang ctia nha
truong; cac khoan kinh phi hoat dong, cong tac tuyén dung, khen thudng, ky luat, ché
d6 chinh sach d6i véi can bo, gido vién, nhan vién.

Phét huy tiém ning va sirc sang tao ctia mdi can bd, gido vién, nhan vién nham
giai quyét cong viéc trong co quan mot cach nhanh chéng, khoa hoc va hiéu qua;

M&éi can bd, gido vién, nhan vién phai chu dong tham muu, dé xuét y kién; tu
phé binh va phé binh dé cung nhau khic phuc nhiing khuyét diém; phé binh cac
truong hop phat biéu sai su that gay chia ré, tru dap, mét doan két ndi bo.

Tang cuong cong tac thanh tra, kiém tra d6i véi cac to chirc, doan thé trong nha
truong viée tuyén truyén thue hién quy ché dan chu co s6.

2. T6 chirc tot Hi nghi Can b, gido vién, nhan vién hang nim:

- Thuc hién 3 cong khai: Cong khai vé co sO vat chat, chét luong doi ngii
CBGVNV, chét luong giao duc hoc sinh va cong khai cac khoan thu chi trong nha

truong.
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- Trén co sé ding gop y kién cia CBGVNV tai Hoi nghi, tién hanh ra soat, sira
d6i, bd sung cac quy ché, quy dinh phdi hop giita ldnh dao nha trudng véi cong doan
va céac t chirc doan thé cho phu hop voi chirc ning nhiém vu cta don vi va nang cao
hiéu luc, hiéu qua td chure thyc hién cac nodi quy, quy ché, quy dinh, quy udc trong
nha truong.

II1. CAC GIAI PHAP:

1. Xay dung QCDC, thanh 1ap Ban chi dao, to cong tac, xay dung ké hoach cu
thé, xdy dung ndi quy, quy ché, quy udc, quy dinh trong cac hoat dong ctia nha
truong. Tap trung tri tué cua tap thé khi xay dung cac van ban trén.

2. Quy dinh 15 trach nhiém, chtic ning, nhiém vu céac to chirc bo mdy trong nha
truong, phan cong rd nguoi, 1d viéc cua cac thanh vién Ban chi dao va T6 cong tac
thue hién Quy ché dan chi trong nha trudong. Thong bao cong khai trong hoi dong su
pham. Gido vién kiém tra, giam séat theo thong tu sé 11/2020/TT-BGDPT ngay
19/05/2020 cua Bo GD&DT.

3. Tang cuong va thuc hién tot quy ché phdi hop gitta chinh quyén va cong
doan trong viéc t6 chirc trién khai cac van ban cia co quan cap trén vé thyuc hién quy
ché dan chii. Thyc hién t6t cong tac dan van trong nha trudng.

4. Trén co so chu truong cua Pang va nha nudc, nha truong xay dung ké hoach
kha thi, phu hop véi tinh hinh thuc té ctia don vi; bam sat thuc tién, lang nghe ¥ kién,
nguyén vong cia can bg, giao vién, nhan vién.

5. Thuc hién nghiém cong tac tu phé binh va phé binh trong ndi bd truong hoc.
Ban l&nh dao phai tao dugc mot moi truong 1am viée that sy hoa dong, cong bang,
tranh gay ap luc dé mdi can bo, gido vién, nhan vién c6 thé manh dan gop ¥ kién, tu
phé binh va phé binh trong céc cudc hop cua nha trudng, gop phan xay dung ndi bd
trong sach, virng manbh.

6. Str dung c6 hiéu qua cac ngudn vén déng gdp tir nhan dan; dong thoi cong
khai day du va kip thoi cac khoan dong gop do cho nhan dan, can bo, gido vién, nhan
vién ndm duoc.

7. Biéu duong, khen thudng kip thoi cac ca nhan, tap thé lam tét cong tac dan
vén, déng thoi xtr Iy nghi@m nhirng can b, gido vién, nhan vién co thai do hach dich,
ctra quyén, nhiing nhiéu nhan dan khi thi hanh nhiém vu.

IV. TO CHUC THUC HIEN:
1. Chi b¢:

- Chi dao Ban giam hiéu, Cong doan, cac doan thé trong truong, CBGVNV
thuc hién tot quy ché dan chu trong nha truong.

- Binh ky t6 chte sinh hoat chuyén dé tai Chi bo v6i nhitng ndi dung lién quan
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dén viéc thuc hién QCDC trong nha trudng.

- Pinh ky hang quy 1am bao céo vé viéc thyc hién QCDC cua nha trudng va
ndp vé Pang ty phuong M@ Tri va Phong GD&PT.

- Binh ky hang quy t6 chuic ra soat danh gia két qua thuc hién quy ché dan chu
trong moi hoat dong ctia nha truong.

2. Ban gidm hiéu:
- Thanh lap Ban chi dao thuc hién quy ché dan chi cta trudng.
- Thanh 1ap t6 cong tac gitup viéc cho Ban chi dao.

3. Ban chi dao:

- Xay dung hé thong céc ndi quy, quy ché, quy uéc, quy dinh lién quan dén
hoat dong cua nha trudng, cong khai lay y kién ding gop cia CBGVNV, t6 chirc ky
cam két thuc hién t6t QCDC trong nha truong dbi véi toan thé CBGVNV.

- Xay dung ké hoach thyc hién hang quy, nim hoc.

- Phéan cong rd nguoi, 16 viéc cho timg thanh vién Ban chi dao, thanh vién to
cong tac thuc hién QCDC.

- T6 chirc cho toan thé can bo, gido vién, cong nhan vién hoc tap, quan triét
tinh than thong tu s6 11/2020/TT-BGDDT ngay 19/05/2020 ciia B6 GD&DT v/v ban
hanh Thong tu huéng dan thyc hién dan chi trong hoat dong clia co sé gido duc cong
lap dé thong nhat nhan thirc va hanh dong vao budi hop HDSP dau nam.

- Thong bao, ni€ém yét cong khai nhiing viéc can bg, gido vién dugc biét, duoc
tham gia y kién, nhitng viéc can bd, gido vién kiém tra giam sat theo thong tu sd
11/2020/TT-BGDDT ngay 19/05/2020 cua B GD&DT .

- Ra soat lai cac ndi quy, quy dinh ciia truong da thyuc hién tir trude dé loai bo
nhitg nodi dung chua phu hop, bd sung cac ndi dung phu hop véi quy ché dan chu
(thong tu s6 11/2020/TT-BGDDT ngay 19/05/2020 cia B6 GD&DT ). Pua ra Hoi
d6ng su pham cho can bg, gido vién, nhan vién thao luan, tham gia y kién b6 sung
cho hoan chinh dé thuc hién ndi quy, quy dinh dé.

- Chu ¥ phat huy quyén lam chi cta can b, gido vién, nhan vién phat huy sang
tao, sang kién ciia gido vién khi tham gia ban bac dé xay dung duoc noi quy, quy ché,
quy udc .

- Kiém diém tinh hinh thuc hién quy ché dan chu ¢ trudong, danh gia nhiing
viéc lam tét, chua tdt, bién phap khéc phuc (Ban chi dao - 6 théng/l?m).

4. To chuyén mon:

- Tich cuc thao luan nhitng ndi dung lién quan dén hé thong vin ban ndi quy,
quy ché, quy udc, quy dinh ciia nha truong trude khi dua ra thyc hién.

- Phan anh kip thoi tam tu nguyén vong cuia CBGVNYV trong qua trinh cong tac
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dé Ban giam hiéu, Cong doan nha trudng kip thoi thao gd kho khin, vudng mac.
- Nghiém tlc thuc hién Quy ché dan chu trong nha truong.
- Tham gia doan kiém tra danh gia vi¢c thuc hién QCDC tai nha truong.
5. COng doan:

- Phéi hop chit ché v6i Ban giam hiéu trong qua trinh thuc hién QCDC trong
nha truong.

- Tich cuc tham muu, bao vé quyén loi chinh dang cho CBGVNV.

- Chi dao Ban TTND phat huy vai tro gidm sat trong viéc thuc hién QCDC
trong nha truong.

- Tham gia doan kiém tra danh gia vi¢c thuc hién QCDC tai nha truong.

6. Kiém tra, giam sat:

* Giam sat: Truong Ban chi dao yéu ciu cac thanh vién trong Ban chi dao
thuong xuyén giam sat theo nhiém vu dugc phan cong.

* Kiém tra:

- Céc don vi tu kiém tra, danh gid thuc trang, lam béo céo vé viéc thuc hién
QCDC, thyc hién Thong tu sé 11/2020/TT-BGDPT ngay 19/05/2020 ctia B
GD&DT v/v ban hanh Thong tu huéng dan thuc hién dan chu trong hoat dong cta co
s& gido duc cong 1ap” (bao cao 6 thang, bao cao nam).

- Kiém tra truc tiép: Kiém tra dinh ki va kiém tra dot xuét (theo ké hoach kiém
tra ciia Ban chi dao thyc hién QCDC quan).

7. Lich trinh thye hién:

- Thang 9: Hop giao ban Ban chi dao, xay dung ké hoach, du thao cac noi quy,
quy ché, quy udc, quy dinh cia nha truong

- Thang 10: T chiic Ho1 nghi can bo, gido vién, nhan vién

- Thang 12, thang 3, thang 6: Hop giao ban Ban chi dao, T6 cong tac

- Thang 6, thang 12 t6 chirc so két va tong két cong tac thuc hién QCDC trong
nha trudng, 1am bao céo giri vé Ban chi dao QCDC Phong GD&PT.

Trén day 1a ké hoach thuc hién Quy ché dan chi trong hoat dong cta trudng
THCS M@ Tri, dé nghi cac td chirc, doan thé, c4 nhan trong nha truong trién khai
nghiém tdc ké hoach nay.

Noi nhén: HIEU TRUONG
- Phong GD&DT; (dé b/c)

- Truong THCS M8 Tri; (dé t/h)

- Luu: VT.

Nguyén Thi Thinh



QUY CHE
THU'C HIEN DAN CHU TRONG HOAT PONG CUA NHA TRUONG
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé 279/0D-THCSMT
ngay 10 thang 10 ndm 2022 ciia Hiéu truong trwong THCS Mé Tri)

Chuong I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Muc dich viéc thue hién dan chii trong nha truong:

1. Thyc hién dan chu trong nha truong nham thyc hién t6t nhét, co hiéu qua
nhat nhitng diéu Luat Gido duc quy dinh va Thong tu s6 11/2020/TT-BGDPT ngay
19/05/2020 cia Bo GD&PT v/v ban hanh Thong tu huéng dan thyc hién dan chu
trong hoat dong cua co so gido duc cong lap trong hoat dong ctia nha truong theo
phuong cham "Ddn biét, dan ban, din lam, din kiém tra" trong cac hoat dong cua
nha truong thong qua cac hinh thirc dan chu truc tiép, dan chu dai dién; dam bao cho
cong dan, co quan, t6 chitc duoc quyén giam sat, kiém tra, dong gop y kién tham gia
xay dung sy nghiép gido duc, lam cho gido duc thuc su 1a ctia dan, do dan va vi dan.

2. Thyc hién dan chu trong nha truong nhim phat huy quyén lam chil va huy
dong tiém nang tri tu¢ cua can bo, giao vién, nhan vién, hoc sinh va cha me hoc sinh
cung cac to chire xa hoi theo luat dinh, gop phan xay dung nén nép, trat ty, ky cuong
trong moi hoat dong cua nha truong, ngan chdn cac hién tuong ti€u cuc va t¢ nan xa
hoi, thuc hién nhiém vu phat trién gido duc pht hop v6i duong 161, chi truong cua
Dang va luat phap Nha nudc.

Pi¢u 2. Nguyén tic thwe hién din chii trong nha truong:

1. Phai dam bao sy lanh dao cua td chic bang Cong san Vi¢t Nam theo
nguyén tic tap trung dan chu, thuc hién trach nhiém cua Hiéu trudong va phat huy vai
trd clia cac t6 chic, cac doan thé trong nha trudng.

2. Thyc hién dan chil trong nha truong phu hop véi Hién phap va phap luat;
quyén phai di d6i voi nghia vu va trach nhiém; dan cha phai gin lién voi ky luat, ky
cuong trong nha truong.

3. Khong dugc c¢6 nhitng hanh vi loi dung dan chi cling nhu xdm pham quyén
tu do dan chu 1am anh huong dén uy tin va hoat dong cta nha truong.

Pi¢u 3. Pham vi diéu chinh:

Quy ché nay quy dinh nhiing ndi dung lién quan dén viéc thuc hién dan chu
trong hoat dong ctia Nha truong va cac co sd gido duc cong 1ap thudc hé thdng gido
duc quéc dan (sau ddy goi chung 14 nha truong).



Chuwong 11
THU'C HIEN DAN CHU TRONG NOQI BO NHA TRUONG

Muc 1: Trach nhiém ciaa Hi¢u truéng

Diéu 4. Hiéu truéng la ngueoi do co quan Nha nudc c¢é tham quyén bo nhiém, chiu
trach nhiém quan ly cac hoat dong cua nha truong. Hiéu truong co trach nhiém:

1. Quan 1y diéu hanh moi hoat dong cua nha trudng, chiu trach nhiém trudc
phap luat va cap trén vé toan bo hoat dong ctia nha trudng.

2. T6 chire thuc hién nhiing quy dinh vé trach nhiém cta nah truong, nha giao,
can bo, cong chirc, ctia ngudi hoc trong quy ché nay.

3. Ling nghe va tiép thu nhiing ¥ kién ctia ca nhén, to chirc, doan thé trong nha
truong thong qua hop Hoi déng Gi4o duc, sinh hoat t8, hoat dong doan thé, hoi Cha
me hoc sinh, trao d6i tryc tiép ctia c4 nhén, ... va co cac bién phap giai quyét ding
theo ché d6, chinh sach hién hanh cua nha nudc, theo nodi quy, quy ché, diéu 1¢é cua
nha truong va phu hop véi thim quyén, trach nhiém dugc giao cho Hiéu trudng.
Trong truong hop vuot qua tham quyén giai quyét cua Hiéu trudng thi phai thong béao
cho c4 nhan, t6 chirc, doan thé trong nha trudng biét va bao cdo 1én cip trén.

4. Thuc hién ché d6 hoi hop theo dung dinh ky sau:

- Hang tuan hop giao ban gitta Hiéu truong va cac Ph6 Hiéu trudng.

- Hang thang hop giao ban giita Bi thu chi by, Ban gidam hiéu, cac to trudng
chuyén mon, dai di¢n BCH cong doan va Poan thanh nién dé danh gia viéc thyc hi¢n
cong tac thang, cac thanh vién dong gop ¥ kién va dinh hudng nhiing cong viéc trong
tam thuc hién trong thang téi.

- Hop Hoi dong gido dyc: 2 lan

- Hang thang hop Hoi dong nha truong dé so két cong tac thang trude trién
khai cong tac thang sau, rat kinh nghiém nhiing ton tai, phat huy cai tién sang tao,
binh xét thi dua, lang nghe ¥ kién ctia Can bo - Gido vién - Nhan vién.

- T6 churc céc hoi nghi so két hoc ky, téng két nam hoc.

- Hop giao ban véi Ban thudng true CMHS, hop Cha me hoc sinh: 3 1an/nam

- T6 chure cac hoi nghi thi dua, danh gia Can bo - Gido vién - Nhan vién dinh
ky va luu trit trong hd so ca nhan.

- Cac cudce hop khac: Chi bd, Cong doan, Poan ddi hodc cac cudc hop dot xuit,...

5. Thuc hién ché do cong khai tai chinh theo quy dinh cua nha nudc; cong
khai cac quyén loi, ché do, chinh sach va viéc dénh gia dinh ky déi véi nha giéo, can
b0, vién chirc va hoc sinh.



6. Guong mau, di dau trong viéc ddu tranh chéng nhiing biéu hién khong dan
chu trong nha trudong nhu: cira quyén, sach nhiu, thanh kién, tru dap, gidu diém,
bung bit, 1am sai su that, lam trai nguyén tic va nhimg biéu hién khong dan chu khéc.

7. Thuc hién nghiém tic nguyén tic tdp trung dan chi trong quan 1y nha
truong. Phéi hop chat ché vdi cac td churc, doan thé, cac ca nhan trong nha truong,
phat huy dan chu trong t6 chtrc hoat dong cia nha truong.

8. Bao vé va gilr gin uy tin ctia nha truong.

9. Hudéng dan, don dbc, kiém tra hoat dong cua cép dudi truc tiép trong viéc
thue hién dan cha va giai quyét kip thoi nhitng kién nghi cta cip duéi theo thim
quyén dugc giao.

10. Phéi hop véi cong doan co quan to chirc Hoi nghi can bg, vion chiic co
quan hang nam dé ban bién phap thyuc hién ké hoach cong tac. Tiép thu y kién phé
binh va giai dap thic méc cua can bd, vién chirc. Ban bién phap cai tién diéu kién lam
viée, nang cao doi séng can b vién chuec.

Piéu 5. Nhitng viéc Hiéu truong phdi ldy y kién tham gia déng gép xdy dung cia
cdc cd nhdn hodc cdc té chire, dodn thé trong nha truong triede khi quyét dinh:

1. K& hoach niam hoc, ké hoach tuyén sinh, nghién ctru khoa hoc va cac hoat
dong khéc cua nha truong trong nam hoc.

2. Quy trinh quan 1y ddo tao, nhiing van dé vé chirc nang, nhiém vu cla cac to
chtrc bd may trong nha truong.

3. K& hoach tuyén dung, dao tao, boi dudng trinh d§ chuyén mon, nghié€p vu
cua nha giao, can bg, vién chirc.

4. Xay dung ndi quy hoat dong, quy ché chi tiéu noi bo.

5. Ké hoach xdy dung co s vat chit ctia nha trudng.

6. Cac bién phap to chirc phong trao thi dua, khen thuéng hang nam, 18 16i lam
viéce, xay dung nodi quy, quy ché trong nha truong.

7. Cac bao céo so két, tong két theo dinh ky trong nam hoc.

8. Ké hoach tuyén dung, dao tao, boi dudng can bd, vién chuc, dé bat can bod
theo quy dinh.

9. Ché d0, chinh sach lién quan dén quyén, lo1 ich cua can b, vién churc.

Muc 2: Trach nhi€ém cua can b, giao vién, nhan vién
Piéu 6. Can bg, vién chirc trong nha truong cé trach nhiém:
1. Thuc hién cac nhiém vu va quyén han ctia nha gido theo quy dinh cua Luat
Giao duc.
2. Tham gia dong gop ¥ kién vé nhiing ndi dung quy dinh tai Diéu 5 Quy ché nay.
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3. Kién quyét ddu tranh chdng nhiing hién tuong bé phai, mat doan két, cira
quyén, quan liéu va nhimg hoat dong khac vi pham dan chu, ky cuong, nén nép trong
nha truong.

4. Thuc hién dung nhitng quy dinh trong Phap 1énh can bg, vién chirc; Phap
lénh chdng tham nhiing; Phap 1énh thyc hanh tiét kiém.

5. Gilt gin phém chét, uy tin, danh du ctia can b, vién chuc; ton trong déng
nghiép va nguodi hoc; bao v¢ uy tin cia nha truong.

6. Chu dong, tich cuc tham gia vao cac phong trao thi dua giang day, gido duc
hoc sinh c6 hi¢u qua cao.

7. Tu dudng vé dao duc cho hoc sinh noi theo, tich cuc hoc tap nang cao trinh
dd chuyén mon nghiép vy, 1i luan chinh tri, ngoai ngf, tin hoc thong qua céc 16p boi
dudng, cac chuyén dé, hoi thao, ...

Piéu 7. Nhitng viéc can b, vién chirc dwoc biét, tham gia y kién, gidm sat kiém tra
théng qua hinh thire dan chi triee tiép hodc théng qua cdc té chire, doan thé trong
nha truong:

1. Nhiing diéu qui dinh & diéu 5 Quy ché nay.

2. Nhitng chu trwong, chinh sach, ché do cua Pang va Nha nudc doi véi can
b0, Vién chirc.

3. Nhitng quy dinh vé sir dung tai san, xay dung co s vat chat ctia nha truong.

4. Viéc giai quyét don thu khiéu nai, td cdo theo quy dinh cta Luat khiéu nai,
t6 céo.

5. Cong khai cac khoan dong gop ctia ngudi hoc, viée sir dung kinh phi va chap
hanh ché do thu, chi, quyét toan theo quy dinh hién hanh.

6. Giai quyét cac ché do, quyén loi, doi séng vat chét, tinh than cho nha gido,
can b9, vién chirc, nguoi hoc.

7. Viéc thuc hién tuyén dung, thi nang ngach Vién chutc, nang bac luong,
thuyén chuyén, diéu dong, dé bat, khen thuong, ky luat.

8. Nhitng van dé vé tuyén sinh va thuc hién quy ché thi timg nim hoc.

9. B4o c4o so két, tong két, nhan xét, ddnh gia vién chic hang nam, danh gia
hoc sinh.

Piéu 8. Hiéu truong nha truong cé trach nhiém théng bdo cho cdn b, gido vién,
nhdn vién trong truong nhitng van dé dwoc quy dinh tai diéu 7 bang mét trong cdc
hinh thirc sau:

- Niém yét tai bang tin nha truong.

- Thong bao tai hoi nghi Can bo - Gido vién - Nhan vién dau nam hoc.

- Thong béo bang vin ban giri timg Céan bd - Gi4o vién - Nhan vién.



- Théng b&o bang vin ban cho Ban chap hanh cong doan, chi doan, cac to
truong dé thong bao t6i timg CBGVNV.

Muc 3: Nhirng viéc nguoi hoc dwoc biét, dwge tham gia ¥ kién
va trach nhiém cia nguwoi hoc

Piéu 9. Nhitng viéc nguoi hoc diroc biét:

1. Chu truong, chinh sach cua Bang, Nha nudc, cua nganh gido duc va dao
tao ciing nhu nhitng quy dinh cia Nha nude 6 lién quan d&én hoc sinh.

2. Ké& hoach tuyén sinh, ké hoach dao tao caa Nha truong hang nam.

3. Nhiing thong tin lién quan dén hoc tap, rén luyén, sinh hoat va cac khoan
dong gop theo quy dinh cua Nha truong.

4. Chi truong, ké hoach t6 chuc cho hoc sinh phan dau tra thanh doan vién
doan TNCS Ho Chi Minh, d6i vién Doi TNTP H6 Chi Minh va cac t6 chie doan thé
khac trong Nha truong theo quy dinh.

5. Nhitng nghia vu cua phu huynh va hoc sinh phai thyc hién theo quy dinh
cua Nha truong.

Diéu 10. Nhitng viéc nguoi hoc dwoc tham gia ¥ kién:

1. Noi quy, quy dinh ctia nha trudng c6 lién quan dén ngudi hoc.

2. T6 chuc phong trao thi dua va cac hoat dong khac trong nha trudong cé lién
quan dén ngudi hoc.

Diéu 11. Trdch nhiém ciia nguoi hoc:

1. Phai hoc tap, rén luyén, thyc hién nghiém tic cac ndi quy, quy ché cua nha
truong; chi dong phat huy tinh tich cuc va théi quen tu hoc ctiia minh.

2. Thuong xuyén ren luyén phém chit dao dirc, nhan cach, thé luc, tinh than;
chép hanh ki luat, né nép trong hoc tap.

3. Kinh trong, 18 phép vdi cac théy cO gido, can bg, nhan vién nha truong, ton
trong ban be, xay dung tap thé doan két, gitip nhau cung tién bo.

Muc 4: Trach nhiém cia nha truwong

Diéu 12. Trach nhiém ciia nha truong:

Hiéu truéng nha truong hodc phan cong cho cap dudi thuc hién nhiing viéc
sau day:

1. Pho bién ngay tu dau nim hoc ké hoach nim hoc va nhiing ndi dung lién
quan dén can bo, gi4o vién, nhan vién, hoc sinh, cha me hoc sinh.

2. Thong bao cong khai nhiing quy dinh vé tuyén sinh, ndi quy, quy ché, hoc
tap, két qua thi, ti€u chuin danh gia xép loai, khen thuong, ki luat.
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3. Pinh ky it nhét trong mdt nam hoc ¢6 3 1an (d¢au nam hoc, gitta nim hoc,
cudi nam hoc), td chirc hoi nghi cha me¢ hoc sinh dé thong bao ké hoach va nhiém vu
nam hoc, trach nhiém cua cac bac cha me, su phéi hop gitra nha truong véi gia dinh,
thong bao két qua hoc tap, rén luyén.

4. Gi4o vién chu nhiém I6p 1a ngudi dai dién cho nha truong td chirc cac hoat
dong thuc hién dan chu cua 16p minh, thudng xuyén tiép thu va tong hop ¥ kién cua
cac bac cha me hoc sinh dé phan anh cho hi¢u trudng.

5. Kip thoi thong bao nhiing chu truong, chinh sach ciia Pang va Nha nude doi
véi Cha me hoc sinh, can bg, vién chirc trong nha truong.

6. Pat hom thu gop ¥ hodc cac hinh thire gop v khac dé ca nhén, t6 chiic, doan
thé trong nha truong thuan loi trong viéc dong gop v kién.

7. Giai dap céac y kién va giai quyét cac don thu khiéu nai, td cdo theo luat dinh.

Muc 5: Trach nhiém cua cac don vi, cac doan thé nha truong

Diéu 13. Trach nhiém ciia cic don vi trong bo may qudn 1y ciia nha trwong:

T6 trudng t6 bd mon, to chuyén mon, t6 hanh chinh 1a nguoi dai dién cho don
v1 ¢06 trach nhiém:

1. Tham muu, dé xuat, nhimg bién phap giup hiéu trudng thyuc hién tét nhiing
quy dinh cta Quy ché nay.

2. Chép hanh va t6 chie thuc hién t6t cac hoat dong dan chu trong don vi.

3. Thuc hién nghiém tac 18 16i lam viéc trong don vi, gifta cac don vi v6i nhau
va gilta don vi v6i nha truong; thuc hién dﬁy du chirc nang, nhiém vu cua tung don vi
va nhitng qui dinh cua Luat Gido duc, Diéu 1é nha truong. Sinh hoat chuyén moén 2
1an/ thang.

Diéu 14. Trach nhiém ciia doan thé, cdc t6 chirc trong nha truong:
Nguoi dimg dau cac doan thé, cc to chiic trong nha trudng 13 ngudi dai dién
cho doan thé, t6 chirc d6 co trach nhiém:

1. Phéi hop vé6i nha truong trong viée to chire, thue hién quy ché dan chu trong
hoat dong ctia nha truong.

2. Nang cao chét lugng sinh hoat ctia cac doan thé, cac td chirc, dan chi ban
bac cac chu truong, bi¢n phap thyc hién cac nhi€ém vu cia nha truong.

3. Cong doan nha truong chiam lo dén doi séng tinh than, vat chat cho can b
gido vién, céng nhan vién. Xay dung quy ché danh gia thi dua cho cé4c thanh vién
trong nha truong. Pam bao dugc tinh doan két nodi bo, thuc su 1a to 4m cta can bo,
gido vién, cong nhan vién. Hoat dong theo sy chi dao cua Chi bo Pang, cua Hi¢u
trudng nha truong va Cong doan.
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4. Ban Thanh tra nhan dan c6 trach nhiém thyc hi¢n chirc nang gidm sat, kiém
tra viéc thuc hién quy ché dan chi, co trach nhiém ling nghe ¥ kién cta quan ching,
phat hién nhiing vi pham quy ché dan chu trong nha truong dé dé nghi hiéu truéng
giai quyét. Hiéu truong khong giai quyét duoc thi bao céo 1én cip co thim quyén
trong nganh theo phan cap quéan 1y dé xin y kién chi dao giai quyét.

Diéu 15. Trdch nhiém cia Cha me hoc sinh:

1. Ban dai dién cha, me hoc sinh c6 trich nhiém td chic thu thap ¥ kién doéng
gop cua cac cha, me hoc sinh dé cing nha truong giai quyét cac van dé sau day:

1.1. Noi dung cong viée c6 lién quan dén sy phdi hop gitra nha trudng, gia dinh
dé giai quyét nhitng viéc c6 lién quan dén hoc sinh.

1.2. Van dong cac bac cha me hoc sinh thuc hién cac chu trurong, chinh sach,
ché d6 ma hoc sinh dugc hudng hoic nghia vu phai dong gop theo quy dinh.

1.3. Van dong cac bac cha me hoc sinh thuc hi¢n cac hoat dong xa hdi hoa giao
duc ¢ dia phuong.

2. Cha me hoc sinh c¢6 thé phan anh, trao doi, gop ¥ kién truc tiép v4i nha
truong, voi gido vién hodc thong qua Ban dai dién cha, me hoc sinh vé nhirng van dé
lién quan dén cong tac gido dyc trong nha trudng.

3. Két hop véi gido vién trong viéc gido duc con em minh thuc hién t6t nhiém
vu va ren luyén.

Chuong 111
QUY CHE PHOI HQP

Muc 1: Phoi hop giira nha trudng véi cic co quan quén 1y cip trén va
chinh quyén dia phwong

Diéu 16. Nha truong véi co quan quan 1y cap trén:

1. Phuc tung sy chi dao cia co quan quan ly cép trén, thuc hién ché do bao céo
dinh ky dung quy dinh, kip thoi va nghiém tic.

2. Kip thoi phan dnh nhiing vuéng mac, khé khan cua nha trudng va kién nghi
nhitng bién phap khic phuc dé cip trén xem xét giai quyét.

3. Phan anh nhiing van dé chua rd trong viéc quan 1y chi dao cua cép trén, gop
¥ phé binh ddi v6i v6i co quan quan 1y cip trén bing vin ban hoic théng qua dai
dién. Trong khi ¥ kién phan anh 1én cip trén chua duoc giai quyét, nha truong van
phai nghiém tuc chép hanh va thuc hién su chi dao cua cép trén.

Piéu 17. Quan hé ciia nha truong doi véi chinh quyén dia phwong:
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Hi¢u trudng nha truong co6 trach nhiém dam bao mbi quan hé chat ch€ voi co
quan chinh quyén s¢ tai dé phdi hop giai quyét dinh nhitng cong viéc c6 lién quan
dén cong tac gido duc trong nha truong va chiam lo quyén loi hoc tp cua nguoi hoc.

Muc 2: Phdi hop giira chinh quyén véi Ban chap hanh
Cong doan nha truong
Piéu 18. Nguyén tic chung:

1. Mbi quan hé cong tac giita chinh quyén va cong doan dya trén co sd: cong doan
1a t chirc chinh trj - x3 hoi cua giai cAp cong nhan va ngudi lao dong, cing véi chinh
quyén cham lo, bao vé quyén va loi ich chinh dang, hop phép cta can bd doan vién.

2. Quan hé cong tic 1a sy hop tic ton trong quyén doc lap ctia mdi td chc.

3. Cong doan hoat dong trong nha truong theo 3 chirc ndng co ban cua Cong
doan Viét Nam la: Bao v¢€ lgi ich hgp phap, chinh dang cua can b gido vién, nhan
vién; Tham gia quan 1y nha truong; Gido duc tu tuong chinh tri cho doan vién.

Diéu 19. Trdach nhiém cia té chirc Cong dodn:

1.Thyc hién dan chi trong trwong hoc:

- Cong doan cung chinh quyén cé trach nhiém phdi hop xay dung va thyc hién
quy ché dan chu & don vi.

- Chinh quyén va cong doan cé trach nhiém phdi hop to chirc hoi nghi CBVC
hang ndm & don vi.

- Chinh quyén khi xay dung ké hoach, chuong trinh cong tac timg hoc ky, ca
nam va dai han ctia nha trudng phai duoc sy tham gia gop ¥ kién cua cong doan.

- Cong doan co trach nhiém tham gia véi chinh quyén thuc hién dan chil cong
khai trong cac vi¢c: phan cong lao dong; chon ctr, bd nhiém cén bo cta nha truong;
danh gia, xép loai can b, gido vién; sir dung chi tiéu tai chinh cong ciia nha nudc
cap cho don vi.

- Cong doan dugc moi tham gia cac doan kiém tra chuyén moén va cac hoat dong
khac trong don vi.

2. To chirc phong trao thi dua:

- Chinh quyén nha trudng co trach nhiém t6 chirc, chi dao cac phong trio thi dua
& nha truong phu hgp véi nhiém vu tung giai doan. Sau khi ban bac véi cong doan,
chinh quyén quyét dinh vé&: muc tiéu, ndi dung, hinh thirc thi dua, ché d6 khen
thuong.

- Cong doan c6 trach nhiém dong vién, thuyét phuc can b gido vién, cong nhan
vién hang hai thi dua thuc hién cac muc tiéu, dinh mirc dé ra. Van dong CB- GV -
NV tmg dung duc rat sang kién kinh nghiém vao cac mit cong tac.
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- CD cung nha truong td chirc hop mat, so két, téng két biéu duong, ¢ Vi,
khen thudng kip thoi cac tip thé, ca nhan dién hinh cta phong trao.

3. Kiém tra, giam sat va bao vé quyén lgi ich hop phap, chinh dang, chiam lo
doi song ciia CB - GV- NV.

- Chinh quyén va cong doan c6 trach nhiém pho bién kip thoi, day di cac ché
do, chinh sach cta nha nudc, cia nganh dén CBGV-CNV dé quﬁn ching theo doi,
giam sat va thuc hién. Co trach nhiém phéi hop cing cong doan xay dung qui ché chi
ti€éu noi bo, qui ché vé cac hoat dong, cong viéc lam tang gid, ngoai gio dugc chi tra
thu lao, qui ché vé nang luong va nang luong trude ki han dé thuc hién.

- Khi ban vé nhitng van dé lién quan t&i quyén loi va loi ich cta nit CBGV-
CNV thi chinh quyén phai moi Ban dai dién nit cong cung tham gia.

- Chinh quyén nha truong ciing cong doan ¢ trach nhiém ciing t6 chire tét hoat
dong chiam lo thim hoi, dé kip thoi dong vién CBGV-CNV khi gap 6m dau, hoan
nan, hodc trong cac truong hop hiéu, hi...

- Cong doan cd quyén giam sat, kiém tra hodc phdi hop véi cac t6 chirc hitu
quan kiém tra viéc chap hanh phap luat va st dung lao dong; cac ché do chinh sach
c6 lién quan dén nghia vy, quyén va loi ich chinh dang cia CBGV- CNV. Chinh
quyén nha trudng co trach nhiém dap img moi yéu cau cia viée kiém tra va xem xét
giai quyét nhitng dé xuét cta cong doan.

- Cong doan cin ctr phap 1énh cong chic, qui dinh vé thanh tra va hudng dan
nghiép vu ctia hé théng thanh tra nha nudc cac cap dé chi dao hoat dong giam sat clia
Ban thanh tra Nhan dan & don vi theo 5 cong khai: Cong khai ké hoach; cong khai
ché do chinh sach; cong khai, minh bach tai chinh; cong khai phan cong lao dong;
Cong khai danh gia, xép loai va thi dua khen thuong ddi véi CBGV-CNV.

- Nha truong phai ¢ trach nhiém cong bd céng khai, minh bach ndi dung thu -
chi nguén kinh phi nha nudc cép cho hoat dong ciia nha truong theo ludt ngan sach
dé tat ca CBGV duoc biét va giam sat thuc hién.

- Cong doan co6 trach nhiém dong vien CBGV-CNV tich cuc tham gia xay
dung qui cong doan gop phan nang cao doi sdng vat chat, tinh than cho doan vién.
Piéu 20. Pam bdo dieu kién lam viéc, phuong tién can thiét cho hoat dong cong
doan:

- Chinh quyén nha truong c6 trach nhiém cung cip day du cac phuong tién, tai
liéu 1am viéc timg nim hoc tuy kha ning kinh phi ctia nha truong hd tro cho Cong
doan, Ban thanh tra Nhan dan mot ngudn kinh phi nhat dinh dé hoat dong.

- Cac uy vién BCH cong doan khong chuyén trach duoc cong doan cap trén
triéu tap di tp hudn, di hop, di du hoi nghi, hoi thao, ... dugc nha trudng tao didu
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kién vé thoi gian va thanh todn cong tac phi theo ché do6 hién hanh.
Diéu 21. Quy dinh vé Ié 16i 1am viéc:

- Cac cudc giao ban dinh ky, hop hdi déng, hoi nghi so két, téng két phé bién
cdng tac cta nha trudng, dai dién cong doan duoc tham gia du dé dong gop v kién.

- Lanh dao nha truong dugc moi tham gia hoi nghi dinh ky cia BCHCD dong
26p ¥ kién cho cdng doan vé chu truong, chinh sach, cong tac cua cong doan,
cua nha truong.

- Hoi nghi lién tich giita 1anh dao chinh quyén va BCHCPD dugc t6 chic khi
thuc su can thiét, do cong doan chu dong va dé xuét.

Quy ché nay dwoc cdn bj, gido vién, nhan vién théong qua; moi thanh vién cé
trach nhiém thi hanh.

CHUONG 1V:

CONG KHAI TAI CHINH VA QUAN LY SU DUNG TAI SAN CONG
Diéu 22. Noi dung cong khai:

1. Hiéu trudng cong khai trong ndi bo nha trudng vé du todn ngan sach hang
nam do cap trén giao, ké ca phan diéu chinh, b sung ting hodc giam kinh phi hoat
dong trong nim (néu c6). Cong khai quyét toan vé kinh phi da thyc hién trong nim,
sau khi d3 duoc co quan c6 tham quyén tham tra, xét duyét.

2. Kinh phi cai tao, stra chita, mo rong, nang cip co s¢ vat chat caa nha truong
phai thong bao cong khai vé tong muc kinh phi duoc duyét va cac hang muc dau tu,
ddng thoi thuc hién diy du cic quy dinh ctia Nha nudc vé quan 1y dau tu va xay
dung, cac quy dinh vé t6 chirc ddu thau, cong khai viéc mo thau, két qua dau thau va
quyét toan, du toan tai Hoi nghi can bd vién chirc ctia nha truong.

3. Mua sim dd dung, vat tu, trang thiét bi, phuong tién lam viéc ctia nha
truong, phai thong bao cong khai vé danh muc, sé luong, ching loai va gia ca cua tai
san can mua; Cong khai viéc sir dung va bdo quan theo ding muc dich, tiéu chuén,
dinh mtrc do Nha nuéc quy dinh.

4. Hi¢u truéng va ké toan phai chiu trach nhiém trong viéc t6 chirc thuc hién
du toan, quyét todn ngan sach cua nha truong va cta cac don vi du toan tryc thude.

5. Cong khai vé dién tich, muc dich st dung tru s¢ lam viéc, dat dai, tai san,
trang thiét bi 1am viéc hién c6 cta nha truong; cong khai di¢n tich d4t dai nha cira,
trang thiét bi lam viéc ciia nha truong cho thué, cho mugn hodc giao cho céc to chirc,
ca nhan st dung (néu c6) (C6 danh muc kém theo trong sé tai san ciia nha triong).
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6. Cong khai quy ché quan 1y, tiéu chuan, muc dich st dung trang thiét bi,
phuong tién, dung cu lam viéc, van phong phém, dién thoai, ... cia nha truong.

Ngoai can bo phu trach, moi can b, gido vién, CNV khi sir dung trang thiét
bi ctia nha truong phai dugc sy déng ¥ cua hiéu trudng

7. Cong khai quy dinh vé trach nhiém vat chat d6i véi to chirc, ca nhan trong
viéc quan ly va st dung tai san, phuong tién lam viéc ctia nha trudong.

Céc ca nhén ty ¥ sir dung céc trang thiét bj ctia nha trudng ma 1am hong, that
thoat phai chiu trach nhiém sira chita va bdi thuong.
Diéu 23. Thuc hién cong khai vé quyét todn cdc khoan thu - chi ciia nha truong:

1. Cé4c khoan thu theo quy dinh cia Nha nudc, cia Thanh ph6 vé thu phi, 1¢
phi, cac khoan dong gop, hd trg, ung hd, biéu, ting cia cac to chirc va ca nhan.

2. Cong khai két qua dong gop va sir dung cac khoan dong gop huy dong cia
phu huynh hoc sinh va cé nhan.

3. Cong khai cac khoan thu tir cac hoat dong c6 tinh chit kinh doanh, dich vy,
cho thué cua nha truong.

4. Cong khai cac khoan thu - chi khac phat sinh & nha truong.

5. Cong khai cac khoan tir cac ngudn thu trén (trong hoi nghi lién tich).

Hiéu trueong nha truong thong bao cong khai cho can bg, vién chirc trong nha
truong va nhitng nguoi cd lién quan biét vé cac khoan thu, ddi twong thu, muc thu va
cac ndi dung chi. Khi thu tién phai c6 bién lai theo qui dinh cta Cuc thué va S¢ Tai
chinh - Vat gia phat hanh. S6 tién phai duoc ndp va quan 1y qua Kho Bac Nha nudc
va két ciia nha truong.

Diéu 24. Thoi gian cong khai:

1. Pbi véi du toan ngan sach, du toan cac khoan thu chi khac: Cham nhat 15
ngay sau khi c6 quyét dinh giao dy todn cta cap trén.

2. Déi v6i quyét toan ngan sach, quyét toan cac khoan thu chi khac: cham nhat
15 ngay sau khi dugc co quan tai chinh ciing cp tham tra xac dinh.

Diéu 25. Déi vdi tai san nha truong hang ndm tién hanh kiém ké.
Quy ché nay dwoc cdn b, gido vién, nhan vién théng qua; moi thanh vién c6
trach nhiém thi hanh.
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CHUONG V:
CONG TAC TUYEN DUNG, PE BAT, NANG LUONG, KHEN THUONG,
KI LUAT, NHAN XET, PANH GIA CAN BOQ, VIEN CHUC HANG NAM

Muc 1: Nhirng quy dinh chung:
Piéu 26. Nguyén tic:

1. Cong tac td chire, can bd phai thuc hi¢n theo dang chu truong, duong 161,
chinh sach ctia Pang, phap lut cia Nha nuéc va quy dinh cua Thanh phd, dam bao
nguyén tac tap trung, dan chu.

2. Tuyén dung nang ngach déu phai qua thi tuyén, thi ning ngach theo quy
dinh cia Nha nude va Thanh phd.

Diéu 27. Yéu cau:

Cong tac td chirc, can bd phai dap img duoc yéu cdu nang cao ning luc, phim
chét, tiéu chuén hoa can bo, cong chtrc theo chirc danh, tiéu chuan; nang cao nang luc
hoat dong cua nha truong, dadm bdo doan két nhét tri, hoan thanh t6t nhiém vy, cong
tac day va hoc, xay dyng nha truong trong sach, virng manh.

Muc 2: Tuyén dung Vién chirc
Picu 28. Cin ci tuyén dung:

1. Can cir chi tiéu bién ché - quy tién luong dugc Thanh phd giao hang nam;
can ctr nhu cau, vi tri 1dm viéc va tiéu chuan; nghiép vu ctia ngach vién chuc vé sb
luong, chét luong vién chirc can bd sung dé 1ap ké hoach tuyén dung vién chie.

2. Viéc tuyén dung vién chirc phai cong khai va thong qua thi tuyén theo quy
dinh hién hanh ctia Nha nudc va caa Thanh phé.

Diéu 29. Cong khai diéu kién tuyén dung:

1. Cac diéu kién thi tuyén phai duoc thong bao cong khai tai truong dé moi
nguoi biét va dang ky du tuyén.

2. Noi dung cong khai: Phuong thirc tuyén dung, diéu kién, tiéu chuan, sd
lugng tuyén, hd so, noi nop hod so, thoi gian ndp ho so, thoi gian thi tuyén, dia diém
thi tuyén va cac diéu kién can thiét khac.

Muc 3: Pao tao, boi dudng can b, vién chire
Diéu 30. Xdy dung ké hoach:
Hang nam, Hi€u truéng can clt nhu cu cong tac, chirc danh, tiéu chuan céan bd,
vién chirc dé 1ap ké hoach dao tao, bdi dudng can bd, vién chirc nham timg budc
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hoan thién va tiéu chuan hoa trinh do doi ngii can b, vién chirc va thong bao dé toan
thé can bo, vién chirc trong nha truong biét, tham gia ¥ kién.
Diéu 31. Hoc tdp, boi dudong:

Hiéu trudng c6 ké hoach dé can b, vién chirc dugc hoc tip nang cao kién thirc
chuyén mén, nghiép vu, trinh do 1y luan chinh tri va ning luc thyc tién. Gan chirc
danh tiéu chuén can bo, vién chitc vé6i trach nhiém, nghia vu va quyén loi cta can bo,
vién chirc dong thoi co ché do, chinh sach thoa dang dé dong vién, khuyén khich can
b, vién chire di hoc tap, boi dudng.

Didu 32. Trdch nhiém ciia can bé, Vién chire di hoc:

Can b0, Vvién chirc dugc cir di hoc phai thuc hién tbt quy dinh cua truong; hét
thdi gian hoc phai dat duoc két qua tdt, duoc cip gidy ching nhan, ching chi hoic
bang tbt nghiép.

Muc 4: DPé bat, b6 nhiém can b
Diéu 33. Dé bat cdn bo:

1. Phai trén co s& quy hoach can bg, yéu cau, nhiém vu cia t6 chic va phai can
ctr vao chirc danh, tiéu chuan; dam bao tinh 6n dinh, ké thira va phat trién cta doi ngi
can bo, nang cao chat lugng va hiéu qua hoat dong quan 1y diéu hanh.

2. Theo ké hoach va su chi dao cua Ban to chuc Quan uy, dudi su chung kién
ciia Phong Noi vu, Phong GD&PT, Hoi dong su pham nha truong bé phiéu tin
nhiém, dam bao dan chu, cdng khai.

3. Céan bd sau khi duoc bd nhiém, dé bat phai duogc theo ddi, gitp d& thuong
xuyén vé chuyén mén nghiép vu, ¥ thire to chire ky ludt, tic phong lanh dao, tinh than
trach nhiém trong cong tac.

Muc 5: Nang bac lwong, chuyén ngach va ning ngach
Piéu 34. Céng khai ché dg chinh séch:

Céac ché do chinh sach ciia Nha nudc va quy dinh Thanh phd vé nang bac
lwong, chuyén ngach, nang ngach phai duoc phd bién, thong béo cong khai dé can bo,
vién chuc trong nha trudong duoc biét.

Piéu 35. Quy trinh:

1. Hi€u truong hop hdi nghi lién tich nhan xét, danh gia cong khai ting cén bo,
vién chirc, bao cdo danh sach nhiing can bo, vién chirc du tiéu chuin dé nghi Ban
luong nha truong xem xét.

2. Ban luvong cua nha truong xét duyét danh sach can bg, vién chirc dugc nang
bac luong, chuyén ngach, nang luong; niém yét, thong bao céng khai dé can bo, vién
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chtrc biét; trong thoi gian 7 ngdy, néu can b, vién chic chua nhét tri thi phan anh véi
Ban luong ctia nha truong.

3. Thu ky Hoi dong su pham c6 trach nhiém tong hop y kién tham gia cta can
b, vién chirc, nghién ctru, thdm tra, xem xét, bao cao Hiéu trudng - Ban luong nha
truong xem xét va 1ap danh sach dé nghi co quan cé tham quyén ra quyét dinh.

Muc 6: Khen thwéng, ky luit can bo, vién chire
Diéu 36. Khen thucng:

1. Khen thudng can bo, vién chirc do Hoi dong thi dua - khen thuong cia
truong xem xét trén co s danh gia két qua cong tac hang nam hodc dot xuét cua can
b, vién chirc theo dé nghi ctia té chuyén mon, nghiép vu.

2. Hoi dong thi dua - khen thuong cong khai danh sach tap thé, ca nhan dugc
khen thudng dé 1ay ¥ kién tham gia ctia can bo, vién chirc; trong thoi gian 7 ngdy can
b, Vién chirc c6 ¥ kién thi phan anh véi thuong truc Hoi dong thi dua - khen thudng
cua nha truong.

3. Thuong truc Hoi dong thi dua - khen thudng co trach nhiém tong hop, kiém
tra cac y kién phan anh cta can bo, Vién chtic va bao cao Hoi dong thi dua - khen
thuong xem xét, quyét dinh.

Piéu 37. Ky ludt:

1. Khi xem xét, xtr 1y can b, vién chirc, Hoi dong ky luét lam viéc theo ché do
tap thé, cong khai, dan chi va biéu quyét theo da sb bang bo phiéu kin.

2. Tat ca cac truong hop vi pham ky ludt ciia can bd, vién chirc trong nha
truong déu phai dugc cong bd cong khai dé moi nguoi biét vé mirc 46 vi pham va
hinh thuc xu 1y ky luat.

3. Ngudi bi xir Iy ky luat c6 quyén khiéu nai va trinh bay ¥ kién ctia minh voi
Hoi dong ky luat hodc v&i Hiéu trudong nha truong; nhung khi Hoi dong ky luat két
luan va cap c6 thAm quyén quyét dinh thi nguoi bi thi hanh ky luat phai chap hanh,
néu chua thay thoa dang, c6 quyén khiéu nai v6i co quan cap trén tryc tiép.

Muc 7: Panh gia, nhan xét can b9, vién chirc hang nim
Piéu 38. Noi dung danh gia:
1. Chap hanh chinh sach phap luat ctia Nha nudec.
2. Két qua cong tac (s6 luong cong viéc hoan thanh trong nam).
3. Tinh than ky luat (y thic t6 chic ky ludt trong cong tac, viée thuc hién nodi
quy cua nha truong).
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4. Tinh than phéi hop trong cong tac (phdi hop cong tic véi cac bo phan lién
quan va dong nghiép).

5. Tinh trung thuc trong cong tac (trung thuc trong bao cdo cip trén va tinh
chinh x&c trong bao cao).

6. Lbi séng, dao duc.

7. Tinh than hoc tap, nang cao trinh do.

8. Tinh than va thai d6 phuc vu nhan dan.

Pbi voi Hiéu trudong, phd Hiéu trudong ngodi nhimg ndi dung trén con phai
danh gia két qua hoat dong cua nha truong, kha ning t6 chirc, quan 1y, tinh than hop
tac vGi cac don vi ban va mirc d6 tin nhiém ddi véi can bo, gido vién, cong nhan vién
va phu huynh hoc sinh.

Diéu 39. Quy trinh danh gia:
Viéc danh gid can bd, gido vién, nhan vién sau mot ndm cong tac duogc tién
hanh vao thoi diém cudi ndm hoc theo trinh ty sau:

1. Can b, gido vién, nhan vién viét ban tu nhan xét cong tac theo ndi quy dinh
tai diéu 15.

2. Tap thé gido vién tham gia vao ban ty nhan xét va ghi phiéu phan loai can
b0, gido vién, nhan vién.

3. T6 trudng t6 chuyén mén, ngudi phu trach gido vién, nhan vién truc tiép
danh gia gi4o vién, nhan vién theo timg nodi dung quy dinh & diéu 15 va tham khao y
kién nhan xét cua tap thé dé tong hop, xép loai vién chirc theo 4 muc do: Xuat sic,
Tét, Hoan thanh va khong hoan thanh.

4. Pbi v6i can bo gilt chirc 1anh dao thuc hién phé binh trudc nha truong, giao
vién, nhan vién trong trudng gdp ¥ kién, cap trén truc tiép danh gia.

5. Hiéu truong truc tiép danh gia gido vién, nhan vién, thong bao danh gia dén
ting gido Vvién, nhan vién trong nha truong.

6. Gi4o vién, nhan vién co quyén duoc trinh bay ¥ kién, bao luu ¥ kién nhiing
ndi dung khong nhét tri vé danh gia ddi voi ban than minh, nhung phai chap hanh y
kién két luan ctia co quan quan 1y c6 thim quyén.

Diéu 40. Thoi gian danh gid:
- Két thuc nam hoc can bg, gido vién, nhan vién danh gia theo phiéu danh gia
can b, vién chtrc.

Can cir vao két qua danh gia gido vién, nhan vién cung véi qua trinh quan ly
theo ddi dé xép loai gi4o vién, nhan vién va dé xuit viéc thuc hién chinh sach voéi
gi4o vién, nhan vién.
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Tai liéu danh gia gido vién, nhan vién hang nam duoc luu gitt trong hd so giéo
vién, nhan vién.

Quy ché nay dwec cdn bé, gido vién, nhin vién thong qua; moi thanh vién cé
trach nhiém thi hanh.

CHUONG VI:
CONG TAC TIEP DAN VA GIAI QUYET KHIEU NAIL TO CAO:
Muc 1: Quyén khiéu nai td cdo ciia can bd, gido vién,
nhan vién, phu huynh hoc sinh
Diéu 41. Nhitng néi dung duoc khiéu nai, 16 cdo:

1. Can b, gido vién, nhan vién, phu huynh hoc sinh c6 quyén khiéu nai, t6 cao
v6i Ban giam hiéu nha trudng vé quyét dinh hodc viéc lam trai phap luat ciia Ban
giam hiéu, cua can b, gido vién thudc nha truong khi co can ¢t cho rang quyét dinh
hay hanh vi d6 1a trai phap luat, xam pham quyén, loi ich hop phap ctia minh.

2. Can bo, gido vién, cong nhan vién c6 quyén khiéu nai quyét dinh ky luat cta
nguoi ¢ tham quyén ddi voi minh, khi co cin ctr cho rang quyét dinh d6 1a trai voi
phap luat, xdim pham quyén, loi ich hop phap cta ca nhan.

3. Can b, gido vién, nhan vién c6 quyén t6 cio Ban giam hiéu nha truong vé
hanh vi trai phép luat cia cac td chirc, c4 nhan thudc nha truong gay thiét hai hodc de
doa gay thiét hai loi ich hop phap ciia ¢4 nhan, ciia co quan, cta to chire Nha nude.

4. Can b0, gido vién, nhan vién, phu huynh hoc sinh c6 quyén phan anh, dé dat
nguyén vong, y kién ctia minh v&i Ban giam hiéu nha truong.

5. Cén bg, gido vién, nhan vién, phu huynh hoc sinh c6 khiéu nai, lam don theo
mau quy dinh, c6 thé giri qua buu dién hodc truc tiép dé trinh bay (yéu cau giri don
theo dung trinh tu cac to chic, co quan co thim quyén giai quyét). Néu khiéu nai
khéng thudc tham quyén giai quyét, hodc khiéu nai vu viéc di co6 quyét dinh giai
quyét cudi cing thi khi co quan nhin dugc don khéng c6 trach nhiém thu 1y ma thong
bao chi ddn bang van ban cho ngudi khiéu nai noi giai quyét, viéc thong bao chi thyc
hién mot 1an dbi véi mot vu viée khiéu nai.

Diéu 42. Trach nhiém ciia nha truong:

1. B4 tri noi tiép don dé tiép can bd, gido vién, nhan vién, phu huynh hoc sinh
dén trinh bay, kién nghi, phan anh nguyén vong hodc khiéu nai, t6 cao; cir can bo c6
chuyén mon, c6 ning luc, cd trach nhiém thuong tryc tiép dan va phan cong trong
Ban giam hiéu thuong truc tiép dan.

2. Khi dén khiéu nai, t6 cdo, nguoi khiéu nai, td cdo phai thuc hién dung noi
quy tiép dan, thuc hién theo huéng dan cuia BGH, khong gay dn &0, mat trat ty 1am
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anh hudng dén moi ngudi, gui don khiéu nai, to céo theo diing quy dinh cua nha
truong, ndi dung don phai trung thuc, khong loi dung dé xuyén tac, bdoi nho danh du
cua can b9, giao vién.

3. BGH phai ton trong can bo, GV- NV va PHHS, khiém tdn, nhd nhan, ton
trong quyén khiéu nai, t cdo, quyén phan anh, kién nghi cua can b, GV- NV va
PHHS, phai ling nghe, xem xét, giai quyét va ghi chép vao s tiép dan day du y kién
trinh bay cua can bo, GV- NV va PHHS.

Hiéu trudong nha trudng phai giai quyét don khiéu nai, té cdo theo thim quyén
dung trinh tr quy dinh cua Luat, khong dugce dun ddy 1én cap trén.

Muc 2: Thoi gian giai quyét khiéu nai, to cao
Diéu 43. Thoi gian gidi quyét khiéu nai to cdo thudc tham quyén:

1. Vé khiéu nai quyét dinh hanh chinh, hanh vi hanh chinh:

a. Thoi gian khiéu nai 12 90 ngay ké tir ngay nhan dugc quyét dinh hanh chinh
hodc biét duoc c6 hanh vi hanh chinh (trir truong hop chimg minh c6 tré ngai khach
quan).

b. Trong thoi han 10 ngay, ké tir ngdy nhan duoc don khiéu nai thudc tham
quyén, nguoi giai quét khiéu nai 1an dau phai thu 1y dé giai quyét va théng bao bang
van ban cho nguoi khiéu nai biét.

c. Thoi han giai quyét khiéu nai 1an dau khong qua 30 ngay ké tir ngay thu ly
dé giai quyét, viéc phirc tap khong qué 45 ngay.

2. Vé quyét dinh ky ludt gido vién, cong nhén vién thujc nha trwong:

a. Thoi hiéu khiéu nai 1a 15 ngay ké tir ngay nhan dugc quyét dinh ky luat (trir
truong hop chirmg minh c¢6 tréd ngai khach quan).

b. Trong thoi han 10 ngay, ké tur ngay nhan dugc don khiéu nai thudc tham
quyén, ngudi ra quyét dinh ky luat phai thy 1y dé giai quyét va thong bao cho ngudi
khiéu nai biét.

c. Thoi han giai quyét 1an dau khong qua 30 ngay ké tir ngay thu ly dé giai
quyét, viéc phurc tap khong qué 45 ngay.

3. Pon t6 céo thudc thAm quyén cham nhit 1a 10 ngay phai thu 1y giai quyét, néu
don t6 cao khong thudc quyén giai quyét thi cham nhat trong thoi han 10 ngay ké tir
ngay nhan duoc phai chuyén don t6 cdo hodc ban ghi 10i t6 cao va tai lidu chimg cir
c6 lién quan (néu c6) cho ngudi c¢6 tham quyén giai quyét.

Thoi han xem xét, giai quyét don t6 cao khong qua 60 ngay ké tir ngay thu 1y,
viéc phuc tap khong qua 90 ngay.
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CHUONG VII:
HOAT PONG CUA BAN THANH TRA NHAN DAN

Diéu 44. Thanh Idp ban thanh tra nhdn ddn gom cdc dong chi cé tén sau:
1. Nguyén Thi Minh Nguyét - Trudng ban.
2. Nguyén Thi Phuong Thao - Phd ban.
3. Nguyén Thi Phuong Lan - Uy vién.

Diéu 45. Quyén gidm sdt Ban thanh tra nhdn dan:

1. Gidm sét viéc thuc hién cta Hiéu truong vé ché do chinh sach cta Pang,
Nha nudc, cua nganh Giao duc, viéc thuc hién Nghi quyét hoi nghi can bo, nd1 qui,
qui ché cta truong hoc.

2. Giam sat viéc thuc hién qui ché chuyén moén cua Ban giam hi¢u va gido vién
trong truong.

3. Giam sat viéc thu chi kinh phi hang nam, hang thang cia trudng gom cac
ngudn kinh phi do ngan sach cap va qui phu huynh déng gop, viéc quyét toan kinh
phi hang nim cta Hiéu truong va t6 tai vu.

4. Giam sat vi¢c thu chi va phuc vu cong tac ban tra .

5. Giam sat viéc quy dinh, quy ché cua Hiéu trudng vé cong tac tuyén dung,
nang luong, khen thudng, ky luat, dé bat can bd. Viéc giai quyét cac vu khiéu nai,
tiéu cuc, viée thyc hién quy ché tiép dan.

Diéu 46. Quyén kién nghi ciia Ban thanh tra nhdn dan:

Khi phat hién thay cac hanh vi vi pham chinh sach, phéap luat, noi quy, quy ché
ctia co quan thi ban thanh tra nhan dan kién nghi voi Hiéu truéng phai xir Iy hodc co
bién phap khic phuc, dong thoi giam sat viéc thuc hién cac kién nghi do.

Lap bién ban ddi vai cac viée giam sat, kiém tra.

Diéu 47. Trach nhiém ciia Ban gidm hiéu nha truong:

1. Ban giam hiéu, cac t6 chuyén mon tao diéu kién can thiét cho ban thanh tra
nhan dan hoat dong theo quy dinh ctia phéap 1€nh thanh tra va Nghi dinh cua Chinh
phu.

2. Ban gidm hi¢u td6 chirc mdi ban thanh tra tham gia cac cudc hop Lién tich
mé rong, giai quyét kip thoi cac kién nghi ctia ban thanh tra nhan déan theo luat dinh.
Diéu 48. Trach nhiém ciia Cong doan nha truong:

1. Ban chap hanh cong doan nha truong dong vién can bd, gido vién, cong
nhan vién tham gia tng ho, phéi hop cuing Ban thanh tra nhan dan (nhiém ki trudc)
Iwa chon, giéi thiéu ngudi c6 du tiéu chuan trong doi ngii can bo, gido vién, xem xét
va bau vao Ban thanh tra nhan dan.
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2. Huong dan Ban thanh tra vé chuong trinh, cong tac dinh ky, nghe bao cio
két qua hoat dong va giai quyét cac dé xuat, kién nghi cua Ban thanh tra nhan dan
d6i véoi Ban chap hanh Cong doan.

3. X4c nhan cac bién ban, kién nghi ctia Ban thanh tra nhan dan.

Chwong VIII:
PIEU KHOAN THI HANH

Piéu 49. Qui ché nay dugc xem xét, sira doi bd sung theo nghi quyét ctia hoi nghi can
b vién chirc hang nam.

Piéu 50. Cac c4 nhan, t6 chuc, doan thé nha truong thuc hién tdt nhitng nd1 dung
trong quy ché nay s& dugc khen thudng, vi pham sé& bi xir 1y theo qui dinh.

Piéu 51. Hiéu trudng c6 nhi€ém vu thuc hién va chi dao thuc hién nhiing qui dinh
trong qui ché nay phu hop thyc té ciia nha trudng.

CHUONG IX: QUY UOC CUA NHA TRUONG
Muc 1: Quy wéc vé viéc thwe hién nép séng vin héa trong nha truong:

Diéu 52. Vin hod trong gio lam viéc:

1. Giai quyét cong viéc nhanh gon, chinh xac va hiéu qua.

2. Thyc hién nghiém chinh gid gidc 1am viéc, khong di mudn vé som, khong la
ca hang quan va lam viéc riéng trong gio day chinh khod cling nhu gio ngoai khoa.

3. Trang phuc lich sy, chinh té. Mic 18 phuc vao cac budi 18 trong nam theo
quy dinh, cac budi sinh hoat truyén théng cuia truong.

4. Khong str dung dién thoai di dong trong gid 1€n 16p.

5. Trong gio 1am viéc khong xem tivi, udng tra, ngu gitra gio, 1am viéc riéng
Diéu 53. Van hod trong giao tiép iing xir:

1. Ung xr ¢6 van hoa trong quan hé giao tiép (truc tiép hodc dién thoai) voi
can bg, gido vién, nhan vién trong nha truong, véi phu huynh hoc sinh va nhiing
ngudi ¢ quan hé véi nha trudng; khong néi ning tuy tién, thiéu vin hod, thiéu ton
trong ddi voi nguoi khac.

2. Co tinh than doan két, twong trg, giup d& 1dn nhau trong cong tac va trong
sinh hoat.

3. Cap dudi phuc tung su chi dao cua cap trén.

4. Cép trén khong c6 thai do tru dap, hach dich véi cap dudi.

Piéu 54. Vin hod trong giao tiép héi hop:
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1. T6 chirc hoi hop va dén hop dung gid quy dinh, khong tu tién bo hop giita
gi0, nghi hop phai bao cdo.

2. Khong hut thudc 14 trong trudng hoc.

3. Khong noi chuyén riéng gy on ao anh huong dén sy tip trung theo ddi cua
nguoi khéc.

4. Mubn phat biéu phai dugc su déng ¥ cua chi toa hoi nghi, khong noi chen
khi ngudi khac dang phat biéu.

5. Gitr thai do tir t6n, ton trong chi toa va hoi nghi khi phat biéu, tranh luan.
Diéu 55. Vin hod trong viéc giit gin vé sinh, an toan noi lam viéc:

1. Srflp xép gon gang, sach dep va giir vé sinh noi 1am viéc, chd dé xe, nha vé
sinh, ...

2. Céac phong hoc va phong 1am vi¢e c6 thung dung rac va phai bo rac dung noi
quy dinh.

3. Sip xép lai ban ghé, ho so, tai liéu, tat dién trong phong, khod cira phong
hoc va phong 1am viéc trudc khi ra vé.

4. Tiét kiém dién, nudc, van phong pham va cac phuong tién khac phuc vu cho
cong tac cua nha truong.
Diéu 56. Vin hod trong quan hé véi nhdn déan va chinh quyén sé tai:

1. Quan h¢ t6t v6i nhan dan, phu huynh hoc sinh va chinh quyén dia phuong.

2. Thuc hién tt cac chu truong, chinh sach, quy dinh cua chinh quyén dia
phuong noi nha truong dong tru sé va noi can b, giao vién, nhan vién noi cu tri.

3. Tu nguyén giup nhan din va chinh quyén so tai theo kha ning cua minh khi
c6 yéu cau.

Muc 2: Quy wéc ddi véi cac thanh vién trong nha truong

Diéu 57. Poi véi Hiéu trucng:

1. Trién khai ddy du cac van ban cua Pang, Nha nudc, cta nganh GD&PT -
dic biét 1a nhiém vu nam hoc dén véi Hoi ddng gido duc cia truong.

2. Xay dung ké hoach nam, thang, tudn; t6 chirc phan cong; chi dao thuc hié¢n,
kiém tra, d4nh gia tat ca cac hoat dong d chi dao.

3. Tham muu véi cac cip vé cac van dé lién quan dén nha truong.

4. Chiu trach nhiém véi cap trén vé cac van dé xay ra tai truong.
Diéu 58. Doi véi Phé Hiéu truong:

1. Hoan thanh cac cong viéc dugc phan cong.

2. Tham muu va chit dong kiém tra nhitng cong viéc di trién khai.
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3. Bao cao day du két qua kiém tra dé Hiéu truéng c6 bién phéap chi dao kip
thoi, hiéu qua. Dic biét quan tdm chi dao chuyén mon khong dé sai sot. Néu gido
vién, nhan vién con sai s6t vé quy ché chuyén mon, pho Hiéu truong cé lién quan
chiu trach nhiém.

4. Chju trach nhiém truéc Hiéu truong vé nhitng nhiém vu duoc phan cong.
Cung voi Hiéu truong chiu trach nhiém vé nhing van dé xay ra trong nha trudng.
Piéu 59. Déi véi gido vién:

1. Duy tri day du si sd hoc sinh trong 16p duoc giao dau nam. Pam bao ty 1¢
chuyén can theo quy dinh cta nganh hoc.

2. C6 day du cac loai hd so quy dinh, ghi 16 cac chi tiéu phan ddu va bién phap
thuc hién (bdm sdt chi tiéu ciia nam hoc trwée dé xdy dung chi tiéu phan dau khong
dwoi mire chi tiéu da dat duoc cua nam truoc).

3. Thuc hién tbt cac hoat dong ngoai khoa, khong dé xuét hién HS chua ngoan.

4. Tham gia truc tuan, dén trudng dung thoi gian quy dinh. Duy tri viéc ra, vao
16p ding gio.

5. Hudong ing cac cong vi¢c nha truong giao, tién hanh mot cach sang tao, dat
hiéu qua cao.

6. Thuc hién nghiém tic quy dinh vé trang phuc.

7. C6 du cac loai ho so quy dinh: SO hoi hop, SO du gid, gido 4n,...

8. Tac phong lam viéc chuén, ding myc. Pac biét cac tiét day phai sur dung dd
dung day hoc phu hop .

9. Gi0 day phai dung chuong trinh, ndi dung, phuong phap, thoi gian, dat hi¢u
qua. GV khong dugce ty ¥ thay d6i chuong trinh, thoi khoa biéu trong budi hoc khi
chua c6 sy dong ¥ cia BGH.

10. Cac ddng chi gido vién day hop dong ngoai viéc day cac tiét chinh khoa
con tham gia tat ca cac hoat dong ngoai khod ctia nha truong véi tinh than cao, nhiét
tinh, c6 hi¢u qua.

11. Khong vi pham dao duc nha giao, Quy ché chuyén mon, Quy dinh cua
nganh.

12. Chiu trach nhiém véi nhitng sai pham trong viéc vi pham quy ché, ndi quy
ctia nha truong va nganh gido duc.

Diéu 60. Doi v6i nhan vién:
a. Ké todn:

1. Thuc hién tot ché do ké toan vé tién luong, tién thuong va cac ché do tro cap
khac.
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2. Thanh quyét toan ding luat. Cong khai thu, chi truéc Hoi nghi .

3. Theo ddi tai san, co s& vat chét ctia nha truong.

4. Lam cac loai bao cao tai chinh, tai san, nop bao cao dang han.

5. Chiju trach nhiém vé&i nhitng sai pham trong viéc vi pham quy ché, ndéi quy
ctua nha trudong va nganh gido duc.

b. Thu quy

1. Thu tién, cip phat tién yéu cau day du, chinh xac, khong nham 1an.

2. Hang ngay vao s theo ddi tién mat, bao cdo sb lugng tién mit trong quy.

3. Céc khoan tién thu vao déu luu giit trong két bac ctia nha trudng va nop vé
kho bac nha nudc dung han va dung quy dinh.

4. Thuc hién céc giao dich tién mat tai Kho bac va Ngéan hang theo yéu cau cua
Hi¢u truéng.

5. Khong luu gitr luong tién mat cua trudng vuot qua 10 tridu. Trudng hop dic
biét, néu luu giflr lugng tién mat vuot qua 10 triéu tai két bac nha truong phai bao cao
v6i Hiéu truong dé 1ap phiéu xac nhan. Néu Thu qui khong thuc hién theo quy dinh,
khi xay ra that thoat tién miat phai hoan toan chiu trach nhiém bdi hoan Quy nha
truong.

6. Khong dé tién cta ca nhan trong Két bac ctia nha truong.

7. Xay dyng lich thanh quyét toan v&i cac ca nhan, don vi, t6 chuc theo dinh
ky dé 6n dinh trong viéc quan 1y Quy tién mit.

8. Tong tién thu chi trong s6 sach véi so tién con lai phai khop véi sb tién mat
trong két.

9. Kiém nhiém cong tac vin phong: Ly cong vin tai Phong GD&DT vao sang
thr ba va thtr sdu hang tudn. Nop cong vin gidy to 1én cap trén va cac don vi theo yéu
cau cia Ban giam hiéu. Soan thao va danh may cac vian ban khi Hiéu truéng yéu cau.

10. Pho t06 tai liéu chuyén mon, tai li€u cua nha truong.

11. Chiu trach nhiém véi nhimg sai pham trong viéc vi pham quy ché, ndi quy
cua nha truong va nganh gido duc.

c. Péi véi bao vé:

1. T6 bao vé c6 lich 1am viéc cu thé dam bao truc 24/24h.

2. Bao vé tat ca cac tai san, trang thiét bi, cAy xanh, xe cta gido vién, nhan
vién, hoc sinh trong nha truong va khach dén lién hé cong tac, khong dé mat mat va
that thoat (néu dé mat va that thoat tai san bao vé phai chiu trach nhiém hoan toan va
bdi hoan theo dang gia tri tai thoi diém that thoat).

3. Nhan vién ngbi truc dung vi tri tai nha bao vé, dong md cong khi co can bo,
gido vién va khach to1 truong.
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4. Khi ¢6 khach dén trudong cong tac, bao vé phai kiém tra gidy to trudc khi
dua khach vao lam viéc véi cac phong ban (bao vé c6 trach nhiém trong xe cho khach
dén lién hé cong tac)

5. Nhén bdo, cong vin dé dung noi quy dinh & vin phong.

6. Khong cho khach hodc phu huynh khong co 1y do dén truong (hodc udng
ruou say, tim than, nguoi la vao truong).

7. Tham gia trang tri 18 dai, san khau, chuan bi 4m thanh trong nhiing buoi 18
chao co, nhing budi sinh hoat truyén thong.

8. H6 tro viéc sira chita nhd trong truomg, 16p hoc. Bom nuéc phuc vu khu ban
tra, khu vé sinh.

9. Khong dé hoc sinh ra ngoai cong trudng trong gio.

10. Chiu trach nhiém véi nhitng sai pham trong viéc vi pham quy ché, ndi quy
ctua nha trudong va nganh gido duc.

d. Déi vdi lao cong:

1. Bdo quan trang thiét bi nhu: Chdi, khau hot rac, thung dung rac v.v ....

2. bam bao v¢ sinh sach s¢ hang ngay theo cac khu vuc dugc phan cong.

3. Sau mdi thang, t6 chirc quét mang nhén va lau quat & cac phong hoc va
phong lam viéc.

4. Chiu trach nhiém véi nhitng sai pham trong viéc vi pham quy ché, ndi quy
cua nha truong va nganh gido duc.

e. Nhin vién Y té:

1. Thyc hién quan 1y, theo doi va chdm soc strc khde ban dau cho hoc sinh tai
nha truong.

2. Thuc hién cong tac y té truong hoc, chit thap do theo quy dinh vé cong tac
ctia nhan vién y té trong trudng hoc.

3. Sau mdi dot can, do va kham stc khoe cho tré, vao sd va tap hop nop bao
c4o0 vé Ban giam hiéu vao cudi thang.

4. Xt 1y cac tinh hubng so cip ctu tai truong, di cung tré néu phai dwa 1én
tuyén trén.

5. Binh ky bao c4o bd sung co s6 thudc va dung cu y té thiét yéu tai truong.

6. Kiém soat cong tac Vé sinh ATTP, vé sinh moi trudng tai nha trudng.

7. Xay dung ké hoach y té hoc duong, ké hoach phong dich.

8. Thuc hién céc cong tac phong, chdng dich tai nha trudng.

9. Chiju trach nhiém véi nhitng sai pham trong viéc vi pham quy ché, ndi quy
cta nha truong va nganh gido duc.

f. Poi véi gido vién ning khiéu:
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1. Thyuc hién dtng chuong trinh giang day cac bd mén ning khiéu theo dung
quy dinh. Day dang 16p theo phan cong ctia Ban giam hiéu.

2. Tham gia tich cuc cac hoat dong phong trao cia nha truong, Phong GD,
phuong, quan.

3. Boi dudng cac doi tuyén tham gia cac hoi thi do trudng, huyén to chiec.
Quan 1y cac 16p hoc ning khiéu (néu co).

4. Chiju trach nhiém véi nhing sai pham trong viéc vi pham quy ché, ndi quy
cua nha trudong va nganh gido duc.

Cic quy wéc trén da dwoc toan thé cdn b, gido vién, nhan vién trong nha
truong thdo ludn va nhdt tri thong qua. Cdn bj, gido vién, nhan vién thuc hién tot
sé dwoc biéu dwong khen thuwéng. Néu vi pham tuy theo tinh chdt mirc dj c6 thé bi
triv diém thi dua, phé binh hodic xi Iy ky ludt.

CHUONG X:
NOI QUY, QUY PINH CUA NHA TRUONG

Diéu 61. Noi quy nha trieong doi voi can bd, gido vién, nhén vién:

1. CB-GV-NV chip hanh nghiém chinh gio 1am viéc:

Khong di muodn vé sém, khong lam viée riéng trong gio 1am viéc. Ra vé khi
da hoan thanh xong moi cong viéc theo nhiém vu dugc phan cong. Khong tu y ra
khoi truong khi chua dugce sy cho phép ctia dong chi Hiéu truong. Khong nodi chuyén
riéng trong khi hop. Néu 1am viéc ngoai gid phai béo céo véi Ban giam hiéu va ding
ky vao so truc cia Bao vé. Nghi 1am phai c¢6 don xin phép, chi nghi khi d duogc su
nhat tri ctia Hiéu truong. Néu nghi dot xuét phai bao cdo ngay véi Hibu trudng trude
gio c6 mat ¢ truong 30 phut.

2. Trang phuc gon gang, lich sy, ding quy dinh cua tirng vi tri cong viéc.

3. Khong uéng bia rugu trong gid l1am viéc, khong tuy tién bo vi tri lam viéc.

4. Khi tiép xtic v6i hoc sinh, phu huynh, dong nghiép va khach dén truong
phai c6 thai 6 hoa nha, niém nd, lich sy, nhiét tinh va dung muc.

5. Gitlr gin v¢ sinh noi lam vié€c that sach s&, gon, dep, khong vt rac bura bai.
Thue hién nghiém chinh lich vé sinh truong 16p hang ngay, hang tuan, hang thang.

6. Thyc hién nghiém chinh noi quy phong chong chay no, tiét kiém dién, nudc.
Phai kiém tra ngét dién, khoa voi nudce, khoa gas, khoa ctra can than trude khi ra vé.

7. Co trach nhi¢m bao v¢ tai san cua cong, khong dugc mang tai san ctia cong
ra ngoai co quan, khong duogc tu ¥ stra chita di chuyén tai san, trang thiét bi ra khoi
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phong 1am viéc. Khi can mang tai san cong ra ngoai co quan, di chuyén thay doi vi tri
phai duoc Hiéu trudng ddng v va phai bao voéi td bao vé.

8. Pam bao an toan cho tré & moi lic moi noi. Ton trong va dam bao quyén tré
em. Nghiém cdm moi biéu hién d6i xir khong cong bang, xuc pham dén danh dy,
nhan pham va than thé tré.

9. Thyc hién nghiém tic ky luat lao dong va quy ché chuyén mén. Tang cuong
cai tién sang tao, hoan thanh tdt moi nhiém vu duogc giao. Nghiém cAm tu Vv phat
ngon, cung cap tai lidu khi chua duoc Hiéu trudng cho phép.

10. Cac phuong tién di lai ¢é dung khu vuc, gon gang, an toan. Cam di xe
trong san truong, phuc ting su phan céng chi dao cla cap trén va t6 chc.

Diéu 62. NGi quy nha triweong doi voi khdach dén lién hé cong tac:

1. Phai xut trinh gidy gidi thiéu, chimg minh thu nhan dan (cin cudc cong
dan) cho bao vé nha trudng, tuan theo su chi dan ctia bao vé nha truong.

2. Khéng mang vao trudng vii khi, chat nd, chat dé chay, hoa chat doc hai va
nhitng chat c6 hai cho strc khoé ciia hoc sinh.

3. Cac phuong tién di lai nhu 6 t6, xe mdy, xe dap .... phai dé ding noi quy
dinh, khi vao 1ién h¢ khong c6 mui bia rugu, trang phuc gon gang, lich su, khong gay
on ao to tiéng, khong di lai 16n xon trong trudng khi chwa dugc su cho phép ciia Hiéu
trudng.

4. Khong tu y quay phim, chup anh canh quan cling nhu moi hoat dong cua
nha treong néu khong duogce sy cho phép cua Hiéu trudng nha truong.

5. Khong dugc ty ¥ phat ngdn, binh luan vé nha truong khi chua ¢ cac chimg
cu xac thuec.

Diéu 63. Noi quy phong y té:

1. Hoc sinh mét trong ngdy hodc méi khoi bénh, phai luu lai phong y té cho
dén khi binh thudng méi cho vao 16p.

2. Khi cham séc¢ hoc sinh mét, phai theo ddi mach, nhiét dg,...

3. Trudc khi vao cham séc hoc sinh mét va sau khi roi khoi givong HS mét
phai rira tay bang xa phong diét khuan.

4. P dac trong phong y té, sau khi dung phai dugc tay rira bang nudc xa
phong, phoi nang va dé riéng, khong mang sang phong tré binh thudng.

5. Néu hoc sinh sét, goi dién bdo phu huynh dén don con vé theo ddi thém
hoac cho di kham.

Diéu 64. Noi quy nha trieong doi véi cha me hoc sinh:
1. Hang ngay dua don con dung gio quy dinh ctia nha truong.
2. Khi dua d6n con can trao ddi truc tiép v6i gido vién chu nhiém vé tinh hinh
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strc khoé, tim 1y va nhing biéu hién bat thuong ctia con em minh.

3. Chi cho con nghi hoc khi c6 nhimg 1y do bét kha khang hozc khi con bi 6m.
Nghi hoc phai bao voi GVCN; nghi tir 1 thang trd 1én phu huynh phai lam don va bao
vl Hi¢u trudng nha truong.

4. Thanh toan déng gop cac khoan tién hoc cho tré theo dung thoi gian quy
dinh (tir ngay mong 1 dén ngay mong 10 hang thang). Khong ap dung ché d6 dong tién
theo ngay. Cac khoan dong gop dau nam ciing nhu hoc phi sé khéng duge tra lai néu
gia dinh cho chau théi hoc.

5. Tham gia day du cac budi hop phu huynh do nha trudng triéu tap, nhiét tinh
dong gop vy kién xay dung truong 16p.

6. Néu con bi dm phai udng thudc trong ngay thi giri thudc cho con udng qua
nhan vién y té. Chi gui nhimg loai thudc trong quy dinh.

7. Khéng cho con mang qua banh, deo db trang strc ¢6 gia tri, cac vat sic nhon
vao 16p.

8. Pé xe dung noi quy dinh, khoa xe can than, khong dé d6 dung c4 nhan tai
xe, khong di xe trong san truong.

9. Khong mic nhiing trang phuc kém van minh (quan dui, do may 6, quan sodc
ngdn, do 2 ddy, vay ngii...) vao truong. Gitr gin vé sinh moi trudng, bo rac dung noi
quy dinh, khong khac nho bira bai, khong bé canh, hai hoa, qua trong trudng. Khong
cho con ¢ lai choi sau 17 gio.

Diéu 65. Noi quy phong tai vu:

1. Nguoi khong nhiém vu khong dugc phép vao phong tai vu; Khong tu v sur

dung céc trang thiét bj ctia phong tai vu;

2. Ké toan khong duoc phép 1ap ching tir khong; khong thanh toan khi chua du
cac ching tur theo quy dinh cua tai chinh;

3. Thu quy khong dugc phép st dung quy cua nha truong vao nhitng muc dich
c4 nhan, tam tng tién cho CBGVNV khi chua dugce Hiéu trudng ky duyét; Tha quy
dinh ky cubi tuan bao cao tinh hinh Quy¥ tién mit véi Hiéu truong.

4. Nhén vién phong tai vu khong tu ¥ cho nguoi khac xem s6 sach, may tinh va
cac thiét bi khac ctia phong tai vu khi chwa duoc sy dong ¥ ctia Hiéu truong; Nhan
vién phong tai vu ra khoi phong phai khoa ctra; chia khéa phong khong giao cho
ngudi khac cam ho.

5. Moi phat sinh lién quan dén cong tac tai chinh, nudi dudng phai bao céo kip
thoi voi Hiéu truong dé giai quyét.

6. Gitr thai do lich su, hoa nha véi CMHS va nguoi dén thanh quyét toan.
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Diéu 66. NGi quy phong thu vién:

Hoc sinh khi dén thu vién can thyuc hién dﬁy du no1 quy cua Thu vién:

1. Khong mang cip sach, tai lidu va chat dé chay nd vao Thu vién.

2. Khi doc sach, truyén nh¢ gitr gin cAn than. Khong v€ bay vao sach, truyén,
khong lam quan goc, rach. Néu lam hong, thét lac phai boi thuong cho thu vién theo
ding gia tri ctia sach.

3. Giir trat ty, khong n6i chuyén riéng trong phong.

4. Poc xong nhd cat gon gang sach, truyén vao ding noi quy dinh theo su chi
dan ctia can bd Thu vién.

Trén day 1a Quy ché dan chi hoat dong truong THCS M@ Tri. Trong qué trinh
trién khai thuc hién, c6 ndi dung niao chua phu hop can diéu chinh, tai hoi nghi cong
chtic, vién chirc, nguoi lao dong dau nim hoc s& thong qua, quyét dinh.

HIEU TRUONG

Nguyén Thi Thinh
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